1-2-1 La sélection des cellules dans Excel

Sélectionner une cellule. — I

Clic gauche sur la cellule a sélectionner.

\

Sélectionner un groupe de cellules.

Clic gauche sur la premiéere cellule glisser jusqu’a la derniere
cellule a sélectionner.

Sélection multiple S a :

Maintenez Ctrl enfonceé puis cliquez et faites glisser pour
sélectionner autant de cellules ou de plages que vous voulez. E

Sélectionner une ligne b

Pour sélectionner une ligne entiere, cliquez sur le

numeéro a gauche de celle-ci. Vous pouvez également

cliquer sur une cellule dans la lighe, puis appuyer sur
Maj+Espace.

Sélectionner une colonne

Pour sélectionner une colonne entiere, cliquez sur la lettre en haut de la
colonne. Vous pouvez également cliquer sur une cellule Appuyez sur
Ctrl+Espace pour sélectionner la colonne.

Sélectionner la feuille entiere

Pour sélectionner l'intégralité de la feuille de calcul, cliquez
sur le bouton Sélectionner tout en haut a gauche.

Vous pouvez également appuyez sur Ctrl+A, ou deux fois sur
Ctrl+A pour étendre la sélection.




